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QUYET DINH
Vd viQc ban hinh Quy tic ri"ng xir cria cin bQ, c6ng chri"c, vi6n chrirc

vh nguoi lao tlQng Ban Quin lf Khu kinh t6 Yin Phong

TRUoNG I}AN
BAN QUAN LV KHU KINH TE VAN PHONG TiNH xuAxH HOA

CEn cu Quy6t dinh sO eeSlZOOOfqD-TTg ngity 241712006 ctja Thu tuong
Chinh phu vC vi$c thdnh lpp Ban Quin ly Khu kinh t€ Vdn Phong tinh Khrinh Hoa;

CIn cu Quy€t <linh s6 OZ|.ZOOItqD-BNV ngity 2610212007 crla 86 truong 86
NQi vU vE vi€c. ban hirnh Quy t5c fug xu cua c6n b6, c6ng chuc ldm vi6c trong b6
mdy chinh quyAn tlia phuong;

Cdn cri quytit Ainl sO OZZIqO-UI}ND ngdy l4l3l2Tt6 cua Uy ban nh6n dAn
tinh Kh6nh Hod v6 viQc quy dinh cu th6 chric ndng, nhi€m vq, quy€n h4n vd co c6u t6
chuc cria Ban Qu6n ly Khu kinh t6 VAn Phong tinh Kh6,nh Hda;

Cin cu Nghi quytit HQi nghi CBCC ndm 2017 cua Ban Qu6n ly Khu kinh t6
Vdn Phong,

'l-heo <16 nghi c0a Chrinh Vdn phdng Ban Quan lf Khu kinh tE Vdn Phong,

QUYETDINH:

Didu l. Ban hdnh Quy tic ung xri cua c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chfc vd ngudi
lao d6ng ldm vi6c t4i Ban Quan ly Khu kinh t6 VAn Phong.

Didu 2. quy6t einn niry c6 hi6u lUc k6 tir ngdy kli vd thay thd Quy€t dinh so

1I7/QD-KKT ngiry 3ll7l2O09 cua Ban Quan lj Khu kinh t6 Vdn Phong vC vi6c ban
hdnh Quy tic irng xu cira c6n bQ c6ng chuc lAm vi€c tqi Ban Quirn lli Khu kinh tC Vdn
Phong.

Di6u 3. Ch6nh Vdn phong, 1'ruong c6c phong, don v[ sq nghiEp truc thu6c
Ban vd c6n b6, c6ng chuc,, vi6n chrlrc vd ngudi lao dQng trong co quan chiu tr6ch
nhiQm thi hdnh quytit dinhnity.lfL-

Noi nh$n:
- Nhu tli6u 3;
- So N6i vu;
- l,E Ban;
- Luu VT.

irg Dinh Phi

0



UBND T1NH KHANII HOA
I}QL KHU KINH TE VAN PHONG

rinH xUANH HoA

cgNc uoA xA Hgr cuu NcHia vrET NAM
DQc lflp - Tg do - H4nh phric

QUY TAC
U'ng xfr cia c6n bQ, c6ng chri"c, viGn chri'c vir nguiri lao tlQng

Ban Quin I Khu kinh tG Vin Phong
(Ban hdnh kim theo Quy,5t dinh s6: J4 /QE-KKT ngdyJ+/12/2016

cua Trrong Ban Quan li Khu kinh t€ Vdn Phong)

Chuong I.
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di6u l. Phlm vi tli6u chinh vh tliii tugng 6p dgng.

Quy tdc ndy quy dfnh c6c chuAn muc xir su cua c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chuc
vd ngudi lao dQng (vi€t tet ld crin b9, c6ng chric) lim vi6c trong c6c co quan, don vi
thuQc Ban Quan ly Khu kinh t6 VAn Phong (vi€t tet ld Ban) trong thi hdnh nhi€m vu,
c6ng vu vir mQt s6 quan h€ x6 h6i.

Di6u 2. Mgc ilich ciia viQc quy rlinh Quy tic rinrg xfr cta oin bQ, c6ng chrirc.

a) Bio dim sg li€m chinh vd tnich nhiem cua CBCC.

b) Thgc hiQn c6ng khai cric nhiQm vu, c6ng vu vd mdt rii quun hg xd hQi cua

CBCC; n6ng cao 1i thric, tr6ch nhiQm cira CBCC trong c6ng t6c phdng, ch6ng tham
nhfrng.

- , -ic) Ldrn cdn cu tl6 co quan, don vi c6 tham quy6n xu ly tr6ch nhi6m khi CBCCI

vi phpm c6c chuAn mgc xri su trong thi hdnh nhiQm vu, c6ng vg v?r trong quan hQ xi
hQi, d6ng thoi ld cdn cu d€ nhin dAn gi6m s6t viQc chAp hdnh c6c quy dinh ph6p ludt

cia CBCC.

Chuong II.
NQr DUNG QUY TAC UNG XU',CUa. CAN BQ, CONG CHUC

Di6u 3. I/ng xit trong thi hirnh nhigm vg, c6ng vg.

l. Nhfrng viqc CBCC phai ldm:

a) Thgc hiQn ding vd <lAy dri c6c quy <Iinh v0 nghia vg cira CBCC theo quy

dinh cira ph6p lu4t v€ CBCC, tu6n thu thoi gian ldm viQc vir su dung 08 gid ldm vi€c

c6 hiQu quir tai co quan.

b) Khi ldm viQc t4i c6ng so vd trong thdi gian thgc thi nhiQm vy., c6ng vg phai

m{c trang phgc llch sr,r, deo th6 c6ng chuc theo quy d!nh; kh6ng gdy 6n do, c6 hdnh

vi thiiiu uan toa noi c6ng sd; giir uy tin, danh dp cho co quan, l6nh d4o vir dongl

nghiep.

c) Ch6p hdnh quyi5t dlnh cira Thir truong co quan; ptrOi ho-p voi CBCC khric

trong cirng co quan vd CBCC c6c co quan, don vi, tO chfc kh6c c6 li6n quan d6 thgc

hiqn nhigm vu, c6ng vq c6 hiQu quir, chip hdnh nghiOm tric c6c quy dinh v6 b6o qudn

h6 so, tdi liOu khi thqc hi€n nhi€m vq.
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d) 'frudng hop c6 qrytlt d.inh cira 
"c6p 

tr6n c6p qu6q ly truc ti6p thi CBCC phii
thuc hi6n theo quy6t dfnh cfi,a cdp c6 thAm qryAn cao-nh6t,-d6ng thOi cO tr6ch nf,ig-
b6o c6o cd'p qratt ly truc ti6p hopc Tht trudng co quan .,iu *f,rn v6 viQc tfrU. frie"
quyt5t clinh d6.

d) Khi thuc hi6n quytlt dinh cria cap c6 thAm quydl, ntiu CBCC ph6t hi6n quydt
dinh d6 trii phitp lu6t hodc kh6ng phu !9p v6i thuc tiSn thi ph6i bdo cdo ngay v6i
ngudi .u qry"t clinh. Trgng trucrng trqp vSn.nhAi ch6p hAnh qry6t dinh d6 thi p[ai b6o
c6o l6n c6p tr6n truc ti6p ctia ngudi ri quy6t clinh vd kh6ng pLAi chiu trdch rrt ig-,rC
hAu qui gdy rado vi6c thuc hi6n qry6t dinh d6.

e) N6u phdt hiQn vi6c thuc hi6n sai hoic kh6ng dAy dtr, kh6ng dring quy dfnh
cira c6c CBCC kh6c trong ctng co quan vd CBCC c5c co quan, don vi kh5c c6 li6n
quan trong thyc hiQn nhi6m vu, c6ng vr; thi ph6n 6nh c16n Thtr truong co quan, don vi,''; l
c6 thdm quyen qu6n li CBCC d6 vd chiu tr6ch nhi6m c6 nhAn vd nhirng phAn dnh ctra
minh.

. 0 Nguoi dimg dAu vd cAp ph6 ctia ngudi dring dAu co quan, dcrn vi c6 thAm
quy6n qu6n ly vd sir dpng CBCC c6 tr6ch nhiQm d6n d6c, ki6m tra vi6c thuc hi6n
nhiQm vu, c6ng vu cfia CBCC thuQc thAm quy6n vd xri lf vi pham AOi vOi CBCC vi
pham c6c quy dinh cua ph6p luAt theo ph6n c6p qu6n ly CBCC.

i) Chi duoc.ph6t ng6n cung c6p th6ng tin, tdi li6u cho c6c co quan th6ng tin
b6o chi, co quan t6 chirc c6 1i6n quan khi d5-c6 sg d6ng 1i cho ph6p cria Ldnh dal co
quan.

2. Nhftng vi6c CBCC kh6ng dugc ldm:

a) Ldm tr6i quy dinh cria Ludt C6n bO c6ng chirc vd tai kho6n 1 DiOu ndy.

, b) Mao danh de giai qry6t c6ng viQc; loi dung danh nghia co quan d6 gi6i
quydt c6ng vi6c cria c6 nhAn.

c) tr6n trdnh, dun dAy ffirch nhi6m khi nhi6m vu, c6ng vu do minh thqc hi6n
ldm 6nh hu&ng d6n hoat dQng cfia co quan minh hodc cira c6 quan, dcrn vi, ia.f,r,i.
kh6c hodc vi pham qrydn loi chinh ddng,danh du vd nh6n phAm cua c6ng d6n;

d) CO tinh k6o ddi thdi gian hoic tu ch6i sU ph6i hqp cria nhimg ngudi trong
co quan minh ho{c co quan, dcrn vi, t6 chric c6 li6n quan ,a .riu .O"g Oan khi thgc
hi6n nhiCffi vU, c6ng vu.

d) Che gi6u, b*g bit vd ldm sai 16ch n6i dung c6c phin Anh cua c6n b6, c6ng
chric ldm vi6c trong co quan minh ho{c co quan, dcrn vi, t6 chric kh6c hoic cria c6ng
dAn vA nhirng vi6c li6n quun ddn chfc ndng-,nniem vu do minh dugc giao thuc hi6n
kh6ng clfng quy clinh cria ph6p 1u6t.

. A e) CSc.viQc kh6c theo quy dinh cira ph6p luAt vA CBCC, ph6p lu6t vA phong,
ch6ng tham nhfrng vd c6c quy dinh khdc cria ph6p luat c6 li6n quan.

g) Sri dung cilc tdi sin, phucrng ti6n, tdi chfnh c6ng vdo c6c hoat d6ng vU loi
cho bAn th6n vd gia dinh.

I) uoi lQ, nhfln noi tO hodc d6 nghi, gqi y c6c t6 chuc,.cdnh6n d6ng g6p tien,
v6t ch6t ae uiou x6n, ti6p kh6ch, tang qua,',iur"rl- ftangtrriot Li, prr"*g tiQn di lai,
chi ti6u cirnhdn, tham quan, du lich tr6i v6i quy dinh c[ra Nhd nu6c.



. i) Trong c6c cu6c hqp, hQi nghi, c6ng chric, vi6n chric.vir ngudi lao d6ng phdi
tdtmiry diQn tho4i di d6ng ho[c d6 m6y o ch6 dQ rung, khi cAn thi€t n6i chuyQn diQn
thoqi phai ra ngodi phdng hqp, Am lugng nh6, kh6ng dLnh huong ddn cudc hop; ntii
chen khi chua dugc phep cira ngudi chu tri; b6 v6 khi cuQc hop chua k6t thric.

k) C6 hdnh vi tu thi, tru dQp aOi vOi CBCC da co j ki6n g6p 1i, ph€ binh;
Kh6ng chdp hdnh sr,r ph6n c6ng cua Ldnh dao co quan, don v!.

. l) Ldm l0 bi m6t nhir nudc,. bi rn4t c6ng t6c theo quy dinh cira ph6p luAt, ldm
m6t, hu h6ng ho{c ldm sai l€ch h6 so, tdi li6u khi quan hQ c6ng t5,c v6i c6c co quan,
t6 chfrc, c6 nhdn c6 li€n quan, tu v6n, cung cdp th6ng tin tao tli6u kiQn lirm nhirng
vi6c ti6u cuc hodc gdy kh6 khin cho c6c co quan, t6 chuc, c6 nhdn.

Didu 4. U'ng xir khi girii quy6t 
"ri" 

y6u ciu ciia co quan, tlon vi, t6 chric,
c6ng din.

1. Nhirng vi€c CIICC phai ldm:

a) Ldm dirng quy dinh cua ph6p luQt;

b) C6 thAi d0 lich sp, hoir nhi, vdn minh khi giao ti6p tpi c6ng sd vir vdi c6ng
dAn, crin bQ, c6ng chuc. Klli giao dlch trgc ti6p ho[c bdng vdn ban hirnh chinh ho[c
qua c6c phuong.tiQn th6ng tin (diQn tho4i, thu tin, qua mAng internet...) ph6i b6o dAm

th6ng tin trao tl6i dtng nQi dung c6ng viQc mi co quan, don vi, t6 chirc vd c6ng ddn
c6n hu6ng d6n, tri loi.

, c) 96 tr6ch nhiQm huong d6n c6ng khai quy trinh thgc hiQn di dugc c6p o6

thdm quy6n ph6 duy€t b6o d6m c6c y6u cdu cua co quan, don v!, t6 chfrc vd c6ng dAn

dugc giai quy6t dring lu4t, dring thdi gian quy dlnh.

Trudng hqp c6ng viQc cdn kdo ddi qu6 thdi gian quy dinh, c6n bQ, c6ng chuc

c6 tr6ch nhiQm th6ng b6o c6ng khai cho co quan, don vl, t6 chric vd c6ng dAn c6 y6u

cAu bi6t 16 lj do.

d) Phai chfu tr6ch nhi6m truoc ph6p luqt vC henh vi c[ra minh.

2. Nhirng viQc CIICC kh0ng dugc lirrn:

a) C6 th6i dQ ho4c hirnh vi quan li€u, cua quydn, h6ch dich, nhing nhi6u, h4ch

sdch ngudi d6n.

b) Tir ch6i c6c y€u cAu dirng ph6p luat cira ngudi cAn dugc giai quytit phi ho. p

voi chric tr6ch, nhiQm vu duoc giao.

c) Ldm m6t, hu hong ho[c ldm sai tenh h6 so, tdi liQu li6n.quan d6n y6u cAu

cua co quan, don v!, tO chirc vd c6ng ddn khi duoc giao nhi6m vu giai quy6t'

d) Ldm lQ bi mAt c6ng t6c vir bi mAt nQi dung don thu khi6u nai, t5 c6o cua co

quan, don vi. to chuc va c6ng d6n theo quy dinh cira phrip ludt'

Didu 5. tlng xii' ciia c6n bQ lnnh d4o vi tldng nghiQp'

L Di5i voi c6n bQ ldnh d4o, qudn lf :

C6n b0 l6nh d4o, quan li phai xdy dpng, gifr gin su doirn k6t, dpo duc vir vdn

h6a c6ng vu trong co quan; nim bat kip thdi tam l)t, t6n trong vri ph:it huy d6n chu,

kinh ngi'iQm, san! tqo 
"ru 

CSCC khi thgc hi€n nhiQm vu, c6ng vq; brio v0 danh dg

ctra CdCC khi c6 phnn 6nh, tO c6o kh6ng dring su that'

2. D6i v6i CBCC:
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- Ch6p hdnh quy6t dinh cria ngudi linh dao, qu6n l1i; cht d6ng s6ng tao vd chiu
trrich nhi6m trudc ph6p ludt khi thuc hiOn nhi6m vu dugc giao.

- D6ng grlp f kiOn trong hoat d6ng, di6u hdnh cria thir trudng co quan, don vi
nhrmg khdng duoc loi dung vi6c g6p li, ph6 binh ldm t6n h?i d5n uy tin cira c6n b6
lSnh d4o, qudn lj vd ddng nghiQp.

3. D6i voi d6ng nghi6p:

Ung xu c6 vdn h6a, t6n trong, b6o vC danh dU, uy tin cira d6ng nghi€p; c6 thrii
tl6trung thuc, th6n thi6n, hqp t6c, t6n trong girip dd nhau d6m b6o sq doirn k€t, th6ng
nh6t dC hodn thdnh t6t nhi6m vu duoc giao. 

-

Didu 6. tlng xir noi c6ng cQng.

l. ch6p hdnh nghi6m rtic c:ic quy dinh cira phrip lu6t vd quy tic sinh hoat noi c6ng
cong.

2. ThC hi6n vdn minh, lich sU trong giao ti6p, ftng xrlr, trang phuc.

3. Kip thoi th6ng b6o ngay cho co quan, t6 chuc, don vi c6 th6m quyAn bi6t c6c
th6ng tin v6 hAnh vi vi pham ph6p luAt.

4. Kh6ng duoc vi phgm c6c chuAn mqc vA thuAn phong m! tuc tai noi c6ng
cong.

5. Kh6ng dugc loi dung chrlrc vu, quydn h4n d6 t4o thanh th6 khi tham gia ciic
hoat d6ng xd hOi; kh6ng tham gia, xiri gigc, kich d6ng, ti€p tay hodc bao che cho c6c
hrinh vi vi pham ph6p luAt.

Di6u 7. tlng xir v6i nh6n d6n noi cu trri.
l. Ph6i gucmg m6u ch6p.hdnh ph6p luAt vd n6i quy hoqt dQng khu d6n cu; tich

:y. tlrl- gia tuy€n. truy6n, pn6 Uien, girio duc phap tuqtihuong *ri pl.,org trho toirn

9?" 
d:i, k6t, x6y dqng gia dinh vin h6a m6i, g6p phin 6n dinh trat tu xa hoi d c0ng

d6ng d6n cu.

. 2. l'huc.hiQn quy ch6 dan chir co so, tham gia sinh hoat noi cu trri, chiu su girim
s6t cria t6 chuc tldng, chinh quy6n, dodn the vd nhdn d6n noi cu tru.

. 3. Kh6ng can thi6p trai ph6p luat viro hoat d6ng cira c6c co quan, t6 chric,, c6
nh6n noi cu tru; kh6ng tham gia xrii giuc, kich d6ng, bao che cric hdnrr vi tr6i ph6p
ludt.

_ 4. Kh6ng duoc vi pham cric quy dinh vd.d4o duc c6ng d6n, nep s6ng vdn hori d6
duoc ph6p lu4t quy dinh hoic dd duoc c6ng d6ng d6n cu thlng ntrdittruc"nien.

Di6u 8. tlng xir trong gia ttinh.

. , .1 : Ii"h :y: tu{6,n,t*.y6n, girio dgc, van d6ng ngudi th6n trong gia dinh gucng m5u
chap hdnh nghi6m chinh chri truong, chinh srich .tu barg, pnap tult"ctra wtrd"nu6c.

2. Kh6ng.d6 bO, m9, vg ho{c ch6ng, con, anh, chi em ruQr lgi dung danh nghia
cira bin thdn d6 vu loi cho gia dinh vd b6-n th6n.

. 3. Kh6ng dugc t6 cfrf;,,cu6j h6i,, ma chay, mirng tho, sinh nh6t, tAn gia vd c6cvi6c kh6c xa hoa, ling phi, d6 vu loi.
4. VAn dQng gia dinh t1r1c n1e^n dring chinh s6ch vA dAn s6 vd kti hoach h6a giadinh cira.Nhd nu6c; phong ch6ng b6nh t6t, t€ nan xa h6i; bao "i..i. ru-'o.,lao v6 m6itrucrng khu ddn cu..



CHUONG III.
xtlr,f vr PHAM

Oidu g. CBCC n6u vi pham c6 quy dinh t4i Quy tdc ndy thi tui,theo muc dQ vi
phpm sE bi xu ly kj ludt, xu l), ttich nhiQm theo quy tlinh cua phrip lu6t.

Di6u 10. CBCC vi phqm c6c quy dlnh tpi Quy tic nriy thi tuti theo muc rlQ vi
phqm, ngudi dimg d6u vd c6p ph6 ngudi dimg ddu co quan, don vi truc ti6p quan l1i,

su dr,rng crin bQ, c6ng chuc d6 sE bi li6n d6i tr6ch nhi6m theo quy dinh cia ph6p luAt.

Chuong IV.
TO cHUC rHUC HrEN

Di6u 11. Tr6ch nhi$m cta CBCC.

1. Thgc hiQn dring c6c quy dinh tqi Quy tdc ndy.

. 2. Phrit hiQn vd b6o c6o co quan, don v! c6 th6m quy€n v6 nhirng vi pham Quy
tdc cira CBCC trong cirng co quan.

3. ViQc thqc hiQn Quy dinh ndy s0 ld cdn cir d6 xet, binh b6u thi <lua khen
thuOng 

"u6i 
ne- cua CBCC.

Didu 12. Trfch nhiQm cria Tht tru&ng ccr quan, Truiing c5c phdng.

L Thi truong co quan, 'Irudng cric phdng vir don v! sq nghi€p truc thu6c Ilan
c6 trAch nhi€m t6 chirc tri6n khai, ki6m tra, gi6m s6t viCc thgc hiQn nghi6m tuc quy
tlinh v€ Qyf ti. ung xu cua CBCC tai co quan; dd xu6t c6p tr6n xri ly ho[c xn lj ttre-b,

thAm quy6n cric hdnh vi vi ph4m Quy t6c ndy di5i vdi CBCC thuQc thAm quyi,n q'uan.\
ti. .,),i' i

, 2.Yinphdng c6 tr6ch nhigm tham muu 1'hu trucrng co quan t6 chuc thuc {ip.n.ir
ki6m tra, d6n d6c c6c phdng thu6c Ban thr,rc hiQn Quy tdc ndy. t' :),
- 3. Trong qud trinh thgc hiQn n6u c6 thay tt6i quy dlnh theo cilc vdn b6n hrf?ng

din cria co quan co thdm quy6n hoic vuong m6c thi b6o c6o bing vin bdn vE Vdn

phdng d6 t6ng hqp, nghiOn criu trinh l'hti truong co quan stra d6i, bO sung cho phir

hsp./.

TITUONG BAN


